PREFEITURA MUNICIPAL DE

ALPINOPOLIS

Governo do povo, cidade de todos.

PORTARIA N° 03 DE 11 DE JANEIRO DE 2022

Regulamenta o Processo de Indicacio de Diretor de Centro
Municipal de Educacio Infantil — CMEI - Professor José
Gilberto Damasceno.

O chefe do Poder Executivo do Municipio de Alpinépolis /MG, no uso de suas atribui¢des que lhe
sdo conferidas pelo art. 85, inciso IX, alinea “O” e “U” da Lei Organica Municipal, € com fundamento na
Lei Municipal n.° 2.191/2018 bem como artigos 10 e 11 da Lei Complementar Municipal n.° 142/2018,
RESOLVE:

~ CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido o processo de indicagéo para a fung@o de Diretor do Centro Municipal de Educagio
Infantil — CMEI, Professor José Gilberto Damasceno pelo triénio 2022/2025, que constara de quatro etapas
classificatérias, todas de carater obrigatério, constante do ANEXO I desta Portaria.

Paragrafo tnico. As etapas I e II constantes do ANEXO I aconteceram em datas fixadas pelo Departamento
Municipal de Educagéo no periodo de 05/11/2021 a 22/11/2021.

CAPITULO I
DAS INSCRICOES

Art. 2° As inscrigdes dos candidatos serdo processadas de acordo com o cronograma do ANEXO I desta
Portaria, mediante preenchimento de formulério préprio, apresentagdo dos documentos pessoais e
comprovagdo de pleno atendimento das condigdes e critérios estabelecidos pela Lei Complementar
Municipal n°. 142/2018.

Paragrafo unico: A escolaridade minima exigida para participag@o nesse processo é de nivel superior na
area de Educacdo, com formag@o em Pedagogia, conforme art. 64 da Lei Federal n°. 9.394/96.

DAS ETAPAS DO PROCESSO

Art. 3° A Primeira Etapa consiste na participacdo obrigatéria em Curso de Capacitagdo Especifica para
Gestor Escolar Municipal referente ao desempenho das fungdes relativas a gestdo escolar, tendo sido tal
capacitacdo ofertada pelo Departamento de Educagéo no ano de 2021.
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Paragrafo unico — Serd considerado apto a dar continuidade ao processo, o candidato que obtiver uma
freqiiéncia de 100% (cem por cento) no Curso de Capacitagdio Especifica para Gestor Escolar Municipal,
ndo sendo aceito nenhum tipo de justificativa para auséncias.

Art. 4° — A segunda Etapa consiste em Exame de Certificag@o de Gestor Escolar Municipal.

Pardgrafo tinico — O instrumento de exame da Segunda Etapa constara de uma avaliagéo de participagfo e
freqiiéncia no curso de Gestor Escolar Municipal.

Art. 5° - A Terceira Etapa consiste na elabOrat;ﬁo-, protocolo e apresentagéo de um Projeto de Gestdo pelo
- candidato, independente de fazer ou néo parte do quadro de funcionarios desta unidade.

Paridgrafo dnico — O Projeto deverd ser apresentado & comunidade escolar no periodo previsto no
cronograma do ANEXO I sob pena de eliminag#o.

Art. 6° - A etapa IV consiste na indicagdo pela comunidade escolar do Diretor de Centro Municipal de
Educagdo Infantil, através de processo de votagdo secreta.

§ 1° Para efeitos deste processo, a “Comunidade Escolar” sera composta por duas categorias: “Profissionais”
da Unidade Educacional e “Comunidade” atendida pela Unidade Educacional.

§ 2° O processo de votagdo, referente a Quarta Etapa, serd dirigido por uma Comissdo Organizadora
instituida e supervisionada pelo Departamento Municipal de Educagéo.

§ 3° A etapa IV constara das seguintes fases:
I — Votagéo secreta;
II — Apuragéo dos votos;
IIT — Proclamagéo do resultado;
IV —Indicagédo de lista triplice para nomeago.
CAPITULO V

DA COMISSAO ORGANIZADORA

Art. 7° - A Comissdo Organizadora do processo sera composta por 03 (trés) membros, sendo:

I — 01 (um) Presidente, servidor do quadro administrativo das unidades escolares nomeado pela Diretora
Municipal de Educagéo, ndo podendo ser escolhido servidor lotado na unidade para qual est4 sendo feito a
consulta publica;
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II — 02 (dois) Secretarios, sendo 01 (um) da categoria “Profissionais” da Unidade Escolar, e 01 (um) da
categoria “Comunidade” atendida pela Unidade Escolar, escolhidos e nomeados pelo seu segmento,
observando-se os seguintes critérios:

a) Categoria “Profissionais” da Unidade Educacional: 01 (um) servidor da secretaria da unidade escolar ou
01(um) professor da unidade escolar que néo estiver participando do processo como candidato;

b) Categoria “Comunidade” atendida pela Unidade Educacional: 01 (um) representante das familias pertencente
a comunidade da unidade escolar ou, caso ndo haja interessado, o Presidente da Comissio nomeara para a
vaga, um servidor da secretaria da unidade ou, ainda, 01 (um) professor da unidade que ndo estiver
participando do processo como candidato. -

Pardgrafo dnico Na hipétese da falta de servidores que cumpram os pré-requisitos, a Diretora do
Departamento de Educagédo indicara outro servidor dos quadros para realizagio das fungdes e dos trabalhos.

Art. 8° — Estéo impedidos de compor a Comissdo Organizadora:
I — Servidor inscrito no processo como candidato;

II - Servidor ocupante de algum cargo de Diretor de escola municipal ou centro municipal de educagéo
infantil, inscrito ou nfo no processo.

III — Servidor ocupante de cargo em comissdo na estrutura da Prefeitura Municipal de Alpinoépolis,
excluindo-se as fungdes gratificadas;

IV — Conjuge ou parente em até segundo grau dos candidatos inscritos para a unidade escolar.
Art. 9° — Séo atribui¢des do Departamento Municipal de Educagfio, entre outras:

I — Oficiar a dire¢do da Unidade Educacional requisitando os recursos necessarios a realizagdo do processo
lavrando em livro préprio, atas das reunides e eventos relativos ao processo;

II - Planejar, organizar, coordenar e conduzir as reunides e eventos relativos ao processo;

[II — Divulgar, amplamente para a comunidade escolar, as normas do processo, assim como a importancia do
momento de democratizag@o da gestio escolar;

IV — Permitir aos candidatos o acesso & Proposta Pedagdgica, Regimento Escolar e outros documentos
publicos da unidade educacional, desde que estes ndo sejam retirados da unidade.

V —Divulgar o nome dos candidatos em locais visiveis e de facil acesso;

VI — Proceder o sorteio da ordem de apresentagéo dos Projetos de Gestéio;
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Art. 10 — Sdo atribui¢des da Comissdo Organizadora, entre outras:
[ - Organizar a recepgéo e realizar a contagem dos votos;
IT - Organizar a listagem dos votantes por categoria;

I — Permitir acesso aos documentos destinados a constituir fundamentagdes para recursos quando
solicitados oficialmente;

IX — Orientar os fiscais eventualmente indicados com antecedéncia pelos candidatos, ndo podendo
- ultrapassar 01 (um) fiscal por candidato;

X — Proclamar o resultado final do processo, através de seu Presidente e encaminha-lo & Diretora Municipal
de Educacdo;

XI - Comunicar, oficialmente a toda a comunidade escolar, com prioridade aos funcionérios e alunos, o
resultado final do processo. 1

CAPITULO V
DA DIVULGACAO DO PROJETO DE GESTAO

Art. 11 — A assembléia escolar para a divulgagfo dos projetos de gestdo sera organizada pelo DEMEC na
unidade escolar e em horério que favorega a participagéo de familiares e demais membros da comunidade
escolar, considerando as seguintes orientagdes:

I — Delimita¢do e distribuigdo de tempo e recursos (materiais, tecnologicos e outros) em condigdes de
- igualdade para todos os candidatos;

IT — Realizagdo de sorteio, no inicio de cada assembléia e perante a comunidade escolar, para a ordem de
apresentag@o dos projetos de gestdo; '

III — Defini¢do das condutas a serem adotadas pelos candidatos, zelando pelo respeito mutuo e ordem no
recinto;

Art. 12 — Os Projetos de Gestéo poderédo ser divulgados fora do recinto escolar observando-se as seguintes
condigdes:

I — Apresentagd@o da estratégia de divulga¢do ao DEMEC;

IT — Aprovagéo e autorizagéo oficial para a divulgagdo dos Projetos;
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III — Realizagdo das atividades fora do horario de trabalho e com recursos proprios, sem Onus para a
Administragdo Municipal;

IV — Respeito ao prazo estabelecido no cronograma do programa (ANEXO D).
| CAPITULO VI
DA COMUNIDADE ESCOLAR
Art. 13 — A comunidade Escolar apta para participar deste processo compde-se de:

I — Categoria “Profissionais” da Unidade Educacional: Composta por todos os servidores que prestam
servigos na unidade, incluindo:

a) Servidores afastados, quando o afastamento configura efetivo exercicio;
b) Servidores contratados por tempo determinado em atividade na unidade escolar;
¢) A dltima lotagdo vigente dos profissionais da unidade escolar;

II - Categoria “Comunidade” atendida pela Unidade Educacional: Composta por familiares de alunos
regularmente matriculados e freqiientes, sendo que apenas um membro da familia tera direito a voto.

§ 1° Para divisdo da categoria “Comunidade” atendida pela Unidade Educacional sera observado o
critério de zoneamento educacional municipal vigente.

§ 2° O profissional em exercicio na unidade escolar que tiver filho matriculado na prépria unidade terd
direito a voto somente como integrante da categoria “Profissionais™ da Unidade Educacional.

§ 3° Cada aluno tera direito a 01 (um) voto da familia, tendo como representante o pai, mie ou
responsavel legal do aluno. Caso haja familias com mais de um aluno matriculado, o representante
poderé votar apenas uma vez.

 CAPITULO VII
DA VOTACAO E DA APURACAO DOS VOTOS

Art. 14 — O processo de votagdo serd realizado no dia 22 de janeiro de 2022 (sabado), do periodo das
08h:00m as 12h:00m, na unidade escolar participante — CMEI Professor José Gilberto Damasceno, sendo
conduzido pela mesa receptora e escrutinadora de votos, instalada em local de facil acesso dentro da unidade
escolar.

Art. 15 — A mesa receptora e escrutinadora serd composta pela Comissdo cujas fungdes (presidente,
primeiro secretario e segundo secretério) serdo indicados por eles proprios.
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Art. 16 — A coordenagéo dos trabalhos sera de reponsabilidade do Presidente, bem como o estabelecimento
e manuten¢do da ordem no local e a garantia a liberdade de escolha de cada votante.

Art. 17 — Cabera ao Primeiro Secretdrio, registrar as ocorréncias em ata circunstanciada que, ao final do
processo, deve ser lida e assinada pelos membros.

Art. 18 — Cada categoria de votantes depositard os votos (individual e secreto) em uma unica urna
especifica.

Art. 19 — No ato da votagfo sera exigida a apresentagido de documento de identidade do votante de todas as
categorias. ’

Art. 20 - Os candidatos terdo direito de voto.

Art. 21 - Ninguém alheio a Mesa poderd intervir nos trabalhos, sob qualquer pretexto, exceto o
representante do Departamento Municipal de Educag8o presente no local.

Art. 22 — A apurago dos votos sera feita em sessdo tinica no mesmo local de votagéo aberta aos candidatos,
aos funciondrios em exercicio na escola e aos interessados, logo apds o encerramento da votacdo,
preservando as condigdes necessarias e a ordem nas atividades.

Art. 23 — Cabera a mesa receptora e escrutinadora:
I — Verificar a regularidade da documentag@o de identificagdo dos votantes constantes nas listagens;
IT — Registrar as ocorréncias em Ata;

III — Registrar o resultado final através de uma sintese do processo contendo a quantidade de votos
recebidos por cada candidato e de votos brancos e nulos;

IV — Encaminhar a Diretora Municipal de Educagéo todos os documentos do processo de votagdo,
incluindo listagens, formularios, cédulas, Atas e sintese dos votos.

Art. 24 — Sera indicado para compor a lista triplice, os 03 (trés) candidatos que obtiverem o maior niimero
de votos validos.

Paragrafo inico — Em caso de empate serdo utilizados os seguintes critérios para desempate:

a) Melhor resultado na avaliag@o de participag¢@o no Curso de Gestdo Escolar;

b) Maior tempo de exercicio na Unidade Educacional;

¢) Maior tempo de servigo publico na Prefeitura;

d) Maior titulagio na formagdo académica;

e) Maior idade. .
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Art. 25 — Ao receber a documentagdo o DEMEC deverd conferir, aritmeticamente, a contagem final dos
votos €, se necessario, rever o processo de apuragio.

Art. 26 — Havendo candidatura tnica a sua indicagdo sera concluida com a obtengéo de 50% (cinqiienta por
cento) mais 1(um) do nimero de votos validos.

DOS RECURSOS

Art. 27 — Se constatados vicios ou irregularidades, os candidatos que se sentirem prejudicados poderdio
interpor recursos constituidos de relato do fato, fundamentagdo, instrugdio com documentagéo comprobatdria
ou, em segunda insténcia, ao Departamento Municipal de Educag@o, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
da ocorréncia do fato.

§ 1° Os recursos ndo tem efeito suspensivo.

§ 2° As decisdes sobre os recursos deverao ser informadas formalmente ao autor no prazo de 48
(quarenta e oito) horas.

CAPITULO IX
DAS NOMEACOES

Art. 28 — O Departamento Municipal de Educagdo submetera a consideragio de chefe do Poder Executivo
os nomes escolhidos através da consulta publica, conforme disposto no art. 3° da Lei Municipal n.°
2.191/2018.

Art. 29 — A nomeagdo para a fun¢éo de Diretor do Centro de Educagfo Infantil serd efetuada pelo chefe do
Poder Executivo mediante ato proprio.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 — Nas situagdes de ndo haver candidato, desisténcia ou eliminag¢do de candidatos que levem a
inexisténcia de indicados, caberd ao Departamento Municipal de Educagéo indicar um servidor para assumir
a funcdo, observando a legislagdo vigente.

Art. 31 — Na ocorréncia de afastamento temporario ou de vacancia do cargo de Diretor, o substituto sera
indicado pelo Departamento Municipal de Educag@o, observando a legislagdo vigente.

Art. 32 — O mandato referente a esse processo tem validade de 03 (trés) anos. O servidor nomeado no cargo
de Diretor de Centro Municipal de Educacdo Infantil, nos termos desta Portaria, permanecera em exercicio
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do cargo e fungdo por um mandato, sob avaliagio constante e aprovagdo do Departamento Municipal de
Educagio.

Art. 33 — Os casos omissos ou ndo previstos nesta Portaria serdo analisados e resolvidos pelo Departamento
Municipal de Educagéo, observando a legislagdo vigente.

Alpinépolis, 11 de jaheiro de 2022.

N RAFAEL HENRIQUE DA SILVA FREIRE

: Prefeitot_Municipal

Cerifico & bog fé, que nesta
data, publiquei o presente no
Mural da sede da Prefeitura
Municipal.

£pinopolis(MG), 14 191 12032
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ANEXO I
CRONOGRAMA
Data Atividade Local
01 12/01/2022 Publicagdo da Portaria www.alpinopolis.mg.gov.br
02 | 17/01/2022 Inscrigdes DEMEC
Primeira Etapa
—~ 03 Ja realizado Curso de Capacitacio
Especifica para Gestor Escolar Municipal
Segunda Etapa
04 Exame de Certificagio ja realizado
05 | 14/01/2022 Publicagdo do resultado do Exame de www.alpinopolis.mg.gov.br
Certificagdo de Gestdo Escolar Municipal
Terceira Etapa
06 | 19/01/2022 | Convocagdo do Presidente da Comissio DEMEC
Organizadora
07 | 19/01/2022 | Composigéo da Comissao organizadora Unidade Educacional
08 | 19/01/2022 | homologagdo da Comissdo organizadora DEMEC
09 Entrega do Projeto de Gestio e
17/01/2022 Convocagio para Assembléia de DEMEC
Apresentagdo do Projeto de Gestdo a
Comunidade
10 | 18/01/2022 Deferimento das candidaturas DEMEC
11 | 18/01/2022 Sorteio da ordem de apresentagio dos Unidade Educacional
Projetos de Gestdo a comunidade e
o apresentacdo dos Projetos de gestiio a
comunidade
; _Quarta Etapa
12 | 22/01/2022 Votagdo pela Comunidade Escolar e CMEI - Professor José
apuragédo dos votos pela Comisséo Gilberto Damasceno
13 | 24/01/2022 Publicag#o oficial do resultado do CMEI - Professor José
processo Gilberto Damasceno e no
site
www.alpinopolis.mg.gov.br
14 | 25/01/2022 Encaminhamento da lista triplice ao DEMEC
Prefeito Municipal
15 | 27/01/2022 Nomeagio Prefeito Municipal
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